
                    
 

Reisekostenabrechnung 
              

 

 

 
Name:        Inlandsreise   Auslandsreise 
 
Beginn:       Ende:        
       Datum, Uhrzeit                Datum, Uhrzeit  

 

 
Anlass:              

 
Reiseziel(e):             

 

 

 
 

Reisekosten 
 

Betrag 
 

 

I. Fahrtkosten 
 

1. Pkw im Betriebsvermögen (keine Kilometerabrechnung nötig, bitte Tankbelege der Buchhaltung beifügen) 
 

2. Privat-Pkw:                                _________________ km x ________________ €/km 

 

                                                            (pauschal 0,30€/km bzw. individueller km-Satz) 

 

€ 

 

 

3. Öffentliche Verkehrsmittel, Taxi (lt. Belegen) 
€ 

 

II. Verpflegungsmehraufwand 

                        Inland                          Ausland 
 

a) eintägige Auswärtstätigkeiten ohne Übernachtung (auch bei Tätigkeit über Nacht) 

__________ Tage 8-24 Stunden       x       14 €       bzw.        x _________ € 

 

b) mehrtägige Auswärtstätigkeiten 

__________ Anreisetag                    x       14 €       bzw.        x _________ € 

__________ Zwischentag                 x       28 €       bzw.        x _________ € 

__________ Abreisetag                    x       14 €       bzw.        x _________ € 
 

(Auslandsreisen: Besondere Pauschbeträge abhängig vom Reiseland) 
 

 
 

 

€ 

 

 

€ 

€ 

€ 

 

III. Übernachtungskosten 
 

1. Tatsächliche Übernachtungskosten 
 

€ 
 

2. Pauschale (nur bei Auslagenersatz durch Arbeitgeber) 

________ Übernachtungen x 20 € (Inland) / Pauschbeträge für Ausland 
 

 

€ 

 

IV. Reise-Nebenkosten 
 

Tatsächliche Kosten z.B. für Telekommunikation, Porto, Trinkgelder, Parkplatz, 

Gepäckbeförderung und –aufbewahrung, Straßenbenutzung, Schadenersatzleistungen 

infolge von Verkehrsunfällen 

 

€ 

 

Summe Reisekosten 
 

€ 

 

 

 

     
  (Datum) 

 

 

     
          (Unterschrift) 


